
Утверждаю: 

директор МБОУ 

 «Центр образования №3» 

Дивногорцева О.В. ____________ 

 
ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ 

 за 2021-2022 учебный год 
  

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О БИБЛИОТЕКЕ 

Наименование библиотеки МБОУ «Центр образования 

№3» 

Год основания библиотеки 1950 год 
Ф.И.О. руководителя библиотеки Дивногорцева Ольга 

Васильевна 
Адрес и индекс библиотеки 300001, г. Тула, ул. Кирова, д. 

22/5 

Телефон/факс 8(4872) 40-29-86 
Адрес электронной почты tula-co3@tularegion.org 
Адрес сайта в Интернет www.tulagimnazia3.lbihost.ru 

www.tulagimnazia3.ucoz.ru 

ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ  

ЗА 2021-2022 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Выдано экземпляров документов (в ед.) 12277 

из них детям в возрасте до 14 лет включительно 9800 

Количество пользователей (всего) 985 

из них в возрасте до 14 лет включительно 760 

Количество посещений, обращений (в ед.) 8277 

в т. ч. посещений массовых мероприятий (вебинары) 5 

Количество массовых мероприятий (в ед.) 15 

Количество справок, консультаций (в ед.) 50/50 

Платные библиотечные услуги (да/нет) Нет 

КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

Штатная численность: 

всего человек / всего штатных единиц 

2/2 

из них с высшим образованием (чел) 2 

из них с высшим библиотечным образованием (чел) 0 

из них со средним библиотечным образованием (чел) 0 

ХАРАКТЕРИСТИКА БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА ЗА 2021-2022 ГОД 

Объем фонда (всего экз.) 36286 

в т. ч. печатные документы (экз.) 36286 

из них: учебники (для библиотек учебных заведений) 18907 

Электронные издания (экз.) 0 

Аудиовизуальные материалы (экз.) 327 

Количество документов, поступивших в фонд 

библиотеки в 2019-2020(всего экз.) 

2857 

 

СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ АППАРАТ ЗА 2021-2022 ГОД 

Алфавитный каталог (да/нет) Да 

http://www.tulagimnazia3.ucoz.ru/


Систематический каталог (да/нет) Нет 

Электронный каталог (да/нет) Нет 

Количество записей в электронном каталоге (ед.) Нет 

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА 

Общая площадь помещений, занимаемых 

библиотекой (кв. м.) 

63,6 

 

Число посадочных мест пользователей (чел.) 10 

КОМПЬЮТЕРНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ 

Компьютер 2 

Принтер 0 

Сканер 0 

Ксерокс 0 

МФУ 1 

  
Ф.И.О. Дивногорцева Ольга 

Васильевна 

Должность Директор МБОУ ЦО №3 

Подпись:  

  
Ф.И.О. Касаткина Екатерина 

Борисовна 
Должность Зав. библиотекой 

Дата заполнения паспорта 26.06.22 

  

  

КОЛИЧЕСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ 

из них учащихся начальной школы 387 

из них учащихся средней школы 393 

из них учащихся старшей школы 125 

из них педагогических работников 80 

КОЛИЧЕСТВО МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ 

в том числе для учащихся начальной школы 6 

в том числе для учащихся средней школы 7 

в том числе для учащихся старшей школы 2 

в том числе для педагогических работников 0 

ВИДЫ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ 

Выставочная работа  
Общее количество книжных выставок за 2021-2022 
учебный год 

9 

Постоянные выставочные работы (тематика 
количество книг) 

«Книги-юбиляры», «Тула 

Город-Герой», «Л.Н. Толстой 

и школа», «2022 год-год 

памяти и славы», «Booklover 

22»,«9 ДНЕЙ ДО ПОБЕДЫ», 

«Космонавтика», «Аз и Буки – 

основа науки»  

Книгообеспеченность (фонд / кол-во читателей) 0,9 

Обращаемость фонда (книговыдача/фонд) 2,5    

Посещаемость (кол-во посещений/ кол-во читателей) 1,8  

КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

Образование заведующего библиотекой (учебное Высшее. Финансовый 

университет при 



заведение, специализация, год окончания) Правительстве РФ (ТФ), 

экономист, 2004 г. 

Образование сотрудников библиотеки 

(учебное заведение, специализация, год окончания) 

Высшее. Московский 

государственный 

гуманитарный университет им. 

М.А. Шолохова, психолог, 

преподаватель психологии, 

2010 г. -- 

Стаж библиотечной работы заведующего 

библиотекой 

5 лет 

Стаж библиотечной работы сотрудника библиотеки 8 лет 

Стаж библиотечной работы заведующей 

библиотекой в данном образовательном учреждении 

5 лет 

Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки 

в данном образовательном учреждении 

8 лет 

Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего школьной 

библиотекой 

- 

Разряд оплаты труда по ЕТС сотрудников школьной 

библиотекой 

- 

Размер надбавок за библиотечную работу 

заведующего школьной библиотекой 

- 

Размер надбавок за библиотечную работу 

сотрудников библиотеки 

- 

Повышение квалификации всех сотрудников 

библиотеки (Ф.И.О. обучающегося, организация, год 

окончания) 

«Школа для начинающего 

библиотекаря» 2016г. 

«Формирование 

информационно-

образовательной среды 

школьной библиотеки в 

условиях реализации ФГОС» 

«Институт повышения 

квалификации и 

профессиональной 

переподготовки работников 

образования Тульской 

области» 2017г.  

Касаткина Е.Б. 
Участие в конкурсах (название, год проведения) - 

Сведения о наградах - 

Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. 

сотрудника, кол-во часов): 

уроки - 

кружки - 

Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника) пользователь 

ХАРАКТЕРИСТИКА ФОНДА БИБЛИОТЕКИ 

Учебный фонд библиотеки (экз.) 18907 

Расстановка библиотечного фонда в соответствии 

ББК 

(да, нет, частично) 

Да 

Расстановка учебного фонда (по предметам, классам) Да 



Количество названий выписываемых периодически 

изданий (экз.) 

- 

педагогических - 

для учащихся - 

библиотечных - 

Документы на нетрадиционных носителях (экз.): 327 

CD 327 

аудио - 

видеоматериалы - 

СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ АППАРАТ 

Систематическая картотека статей (да, нет) Нет 
Тематические картотеки для учащихся (название) Нет 

Тематические картотеки для педагогических 

работников (название) 

Нет 

Краеведческие картотеки (название) Нет 

Картотека учебной литературы (да, нет) Да 

Папка с методическими разработками (да, нет) Да 

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА 

6.3. Наличие книгохранилища для учебного фонда 

(да, нет, совмещен с абонементом) 

Да 

6.4. Наличие (ед.):  

6.4.1. стеллажей 36 

6.4.2. кафедры 2 

6.4.3. каталожного шкафа 1 

График работы библиотеки 8.00-16.00 

НАЛИЧИЕ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

Положение о библиотеке (да, нет) Да 

Правила пользования библиотекой (да, нет) Да 

Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет) Да 

Должностные инструкции сотрудников библиотеки 

(да, нет) 

Нет  

План работы школьной библиотеки (да, нет) Да 

Наличие отчетной документации Да 

Книга суммарного учета основного фонда (да, нет) Да 

Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет) Да 

Инвентарные книги (да, нет) Да 

Тетрадь учета документов временного хранения (да, 

нет) 

Нет 

Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен 

утерянных (да, нет) 

Да 

Дневник работы библиотеки (да, нет) Да 

Папка копий счетов и накладных (да, нет) Да 

Книга выдачи учебников по классам (да, нет) Да 

Папки актов движения фондов (да, нет) Да 

Книга суммарного учета документов на 

нетрадиционных носителях (да, нет) 

Да 

Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет) Да 
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